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Arbetsordning for Revisorsnamnden
Arbetsordning for Revisorsnamnden (RN) faststalls enligt bilaga.

Arbetsuppgifterna for examensradet och for vissa befattningshavare faststalls och
infors i arbetsordningen som bilaga 1-5 till denna.

Denna arbetsordning ersétter arbetsordningen enligt beslutsprotokoll 2009-9.



Arbetsordning for Revisorsnamnden

Med stéd av 4 § myndighetsforordningen (2007:515) har foljande arbetsordning for
Revisorsndmnden (RN) beslutats att galla fr.o.m. den 21 oktober 2010.

Organisation.

Av 2 och 7 88 forordningen (2007:1077) med instruktion for Revisorsndmnden
(instruktionen) framgar att myndigheten leds av en myndighetschef och att det &r
direktoren som ar myndighetschef.

Vidare framgar av 3 § instruktionen att det inom myndigheten finns ett sarskilt
beslutsorgan, Tillsynsnamnden, med uppgift att fatta vissa beslut i sakfragor och att
besluta om foreskrifter.

Vid RN finns ett examensrad vars ledamoter utses av myndighetschefen for viss tid.
Examensradets huvudsakliga uppgift ar att ansvara for utformningen av prov for
revisorsexamen och hdgre revisorsexamen samt lamplighetsprov. Narmare
bestammelser om examensradets arbete framgar av bilaga 1.

Vid RN finns en chefsjurist som ocksa ar myndighetschefens stallforetradare.
Narmare bestammelser om chefsjuristens arbetsuppgifter framgar av bilaga 2.

Vid RN finns en chefsrevisor. Narmare bestimmelser om chefsrevisorns
arbetsuppgifter framgar av bilaga 3.

Vid RN finns en inspektionsledare. Narmare bestimmelser om inspektionsledarens
arbetsuppgifter framgar av bilaga 4.

Vid RN finns ett kansli for beredning och féredragning av arendena. En tjansteman
ska fullgdra uppgiften att vara huvudansvarig for administrativa d&renden. Narmare
bestammelser om dennes uppgifter framgar av bilaga 5. En tjansteman ska fullgéra
uppgiften att vara Tillsynsndmndens sekreterare. En tjansteman ska fullgéra
arbetsuppgiften att vara Examensradets sekreterare.

Delegering av beslutanderéatt

Myndighetschefens beslutanderétt har generellt delegerats till chefsjuristen,
chefsrevisorn, inspektionsledaren, examensradet och handlaggare enligt
nedanstaende delegeringsordning. Ytterligare delegering kan forekomma genom
sérskilda beslut. Bestammelser om delegering av ekonomiadministrativa beslut finns
I RN:s ekonomiadministrativa anvisningar (RN:s beslutsprotokoll 2002-7) och vid
varje tid gallande beslut om dispositions- och attestrétt.

Av Tillsynsnamndens beslut den 14 februari 2008 (beslutsprotokoll 2008-2) framgar
att namndens ratt att fatta vissa beslut har delegerats till myndighetschefen.

All delegering av myndighetschefens beslutanderétt enligt denna delegeringsordning
forutsatter att beslutet i det enskilda fallet inte &r av principiell karaktar eller ar av
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stor betydelse for myndigheten eller den enskilde. | sddana fall ska beslutet
understallas myndighetschefen.

Chefsjuristen

Beslut om att inleda och avskriva alla typer av arenden.

Beslut om att bevilja, avvisa eller avsla ansokningar om dispenser, godkannande,
auktorisation, registrering samt avldggande av revisorsexamen och hogre
revisorsexamen.

Beslut om lottning av drenden pa handlaggare.

Beslut i de personaladministrativa &renden som foljer av chefsjuristens uppgifter att
vara chef 6ver de personalkategorier som framgar av bilaga 2.

Chefsrevisorn

Beslut om att inleda och avskriva SUT-arenden och att 6verfora sddana till
disciplindrenden.

Beslut om att inleda och avskriva &renden som ror 16pande kvalitetskontroll och att
overfora sadana till disciplinarenden, samt att utse kvalitetskontrollanter i sddana
kvalitetskontrollarenden som inte ror foretag av allmént intresse. Ratten att besluta
om att inleda kvalitetskontroll och att utse kvalitetskontrollant far éverlamnas till
annan av chefsrevisorn utsedd handldggare av dessa &renden.

Inspektionsledaren

Beslut om sammanséttning av inspektionsteam for kvalitetskontroll av revisorer och
registrerade revisionsbolag som utfor revision av foretag av allmént intresse.

Examensradet
Beslut om att faststélla innehallet i och bedémningsgrunder for rattning av prov for
revisorsexamen och hogre revisorsexamen och att utfarda riktlinjer for

lamplighetsprov.

Beslut om att faststélla provresultat och formerna fér omprévning av provresultat
samt beslut om att &ndra provresultat efter omprdvning.

Handlaggare

Beslut om att inkrdva avgifter, inhdmta och kommunicera yttranden och annat
material och beslut i fragor om anstand under arendets handlaggning.

Beslut om tillstand att delta i examensprov eller lamplighetsprov.



Beslut om godkannande eller auktorisation av revisorer och registrering av
revisionsbolag samt beslut om avskrivning av sadana arenden efter aterkallelse av
ansokan.

Beslut om upphédvande av godkannande eller auktorisation eller upphévande av
registrering pa revisorns eller revisionsholagets egen begaran.
Handlaggning av arenden

Arenden handlaggs av en i varje arende utsedd handlaggare. Handlaggaren har
ansvaret for arendets andamalsenliga beredning.

Tillsynsérenden bereds enligt den handlaggningsordning som beslutades i RN:s
beslutsprotokoll 2010-11.

Foredragning

Arenden i vilka beslut ska fattas av myndighetschefen avgors efter féredragning.
Samma sak gdller arenden i vilka beslut ska fattas av Tillsynsnamnden, chefsjuristen
eller chefsrevisorn, om inte nagot annat bestams i det enskilda fallet. Ovriga drenden
behover inte foredras.

Beslut

RN:s beslut ska uppréttas skriftligt. RN:s arkivexemplar utgors av ett
beslutsprotokoll, ett koncept eller ett métesprotokoll fran examensradet.

Beslut — som inte har formen av ett protokoll — undertecknas av beslutsfattaren och
kontrasigneras i forekommande fall av foredraganden.

Examensradets beslut antecknas i motesprotokollet.

Beslut i &renden om myndighetsutdvning mot enskild ska expedieras omedelbart, om
mojligt samma dag som det har fattats.

Sarskilda bestammelser om arenden som avgors av Tillsynsnamnden

| drenden dér beslut fattas av Tillsynsnamnden ska ett skriftligt beslutsforslag
uppréttas och séndas ut till ndmndens ledamoter i god tid fore sammantréadet.
Forslaget ska dessférinnan ha godkants av myndighetschefen samt normalt av
chefsjuristen och chefsrevisorn.

Myndighetschefen samt normalt chefsjuristen och chefsrevisorn ska vara nérvarande
vid Tillsynsndmndens sammantréden.

Beslut av Tillsynsnamnden sétts upp i ett sarskilt beslutsdokument som undertecknas
av ordfdranden och kontrasigneras av foredraganden.
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Tillsynsnamndens beslut ska expedieras skyndsamt. Innebar beslutet att en revisors
godkannande eller auktorisation upphavs eller att registreringen upphévs for ett

registrerat revisionsbolag ska det om mojligt expedieras samma dag som beslutet har
fattats.
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Revisorsnamndens examensrad 2009-11-01 Bilaga 1

Revisorsnamndens examensrad

Examensradet &r ett radgivande organ till RN huvudsakligen i fragor som ror
utformning av examensprov for revisorsexamen och hdgre revisorsexamen samt
lamplighetsprov enligt 7 § revisorslagen (2001:883).

Examensradet bestar av fem ledamoter som utses for tre ar i taget av RN:s
myndighetschef enligt sarskilt beslut. Examensradets ledamoéter ska ha arvode enligt
myndighetschefens beslut.

Av RN:s arbetsordning framgar att vissa myndighetsbeslut har delegerats fran
myndighetschefen till examensradet.

Examensradet har foljande arbetsuppgifter:

o Faststdlla allménna riktlinjer och anvisningar for provkonstruktion, rattning
och omprdvning av provresultat.

e Faststélla prov och bedémningsmallar for varje examensomgang i samarbete
med provkonstruktoren. | detta arbete ska examensradet sarskilt se till att
proven haller en hog pedagogisk standard och en sinsemellan likvardig
svarighetsgrad.

e Besluta vilka kriterier som for varje prov ska gélla for att uppna godkant
resultat.

o Efter forslag fran provrattaren faststélla resultatet av varje prov och besluta
vilka tentander som ska godkannas vid varje prov.

e Besluta om eventuell &ndring av provresultat efter omprévning.

e Bitrada myndigheten infor beslut om regler for provens genomférande.

e Bitrada myndigheten infor beslut om att utse examinator for sadant
lamplighetsprov som avses i 7 § revisorslagen.

e Regelbundet utvérdera provresultaten och rapportera till RN.

e Ansvara for information om provverksamheten och ha en 6ppen dialog med
foretradare for revisorsbranschen och utbildningsanordnare i fragor om
provverksamheten.

e Bitrada Riksrevisionen vid dess provkonstruktion enligt avtal mellan RN och
Riksrevisionen.

e Bitrada vid upphandling av provkonstruktion och provrattning och foresla
vilken eller vilka anbudsgivare som ska fa uppdraget.

e Ge rad och bitrada vid utformande av RN:s foreskrifter och i andra fragor om
utbildning och vidareutbildning av revisorer.
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Chefsjuristens arbetsuppgifter 2009-11-01 Bilaga 2

Chefsjuristens arbetsuppgifter
- Chefsjuristen ska samordna myndighetens bedémning av réttsliga fragor .

- Chefsjuristen ska granska beslutsforslag i de drenden som ska avgdras av
myndighetschefen eller Tillsynsnamnden framst med avseende pa det
rattsliga innehallet.

- Chefsjuristen ar chef med fullt personalansvar éver de jurister som
handlagger disciplindrenden och de tjansteman som har som huvuduppgift att
handlagga fragor om examen, utfardande av godkannande och auktorisation
som revisor samt registrering av revisionsbolag.

- Chefsjuristen ska bestdmma vem som ska foretrdda myndigheten infor
domstol i samband med muntliga forhandlingar.
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Chefsrevisorns arbetsuppgifter 2009-11-01 Bilaga 3

Chefsrevisorns arbetsuppgifter

- Chefrevisorn ska samordna myndighetens bedémningar i fragor som rér god
revisionssed.

- Chefsrevisorn ska granska beslutsforslag i de d&renden som ska avgoras av
myndighetschefen eller Tillsynsnamnden framst med avseende pa
bedémningen av fragor som rér god revisionssed.

- Chefsrevisorn ska samordna och utveckla myndighetens arbete med
systematisk uppsokande tillsyn (SUT) och l6pande kvalitetskontroll av
revisorer och revisionsbolag i de delar som inte géller kvalitetskontroll av
revisorer och registrerade revisionsbolag som utfor revision av foretag av
allmént intresse.

- Chefsrevisorn ska i samband med planering och genomférande av SUT och
I6pande kvalitetskontroll samrada med chefsjuristen i fragor som berér
juristpersonalen.
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Inspektionsledarens arbetsuppgifter 2009-11-01 Bilaga 4

Inspektionsledarens arbetsuppgifter

Inspektionsledaren har ansvar for fragor om kvalitetskontroll av revisorer och
revision nér det galler foretag av allmént intresse.

- Inspektionsledaren ansvarar under myndighetschefen for att
kvalitetskontrollen pa detta omrade bedrivs pa ett effektivt och
andamalsenligt satt.

- Inspektionsledaren ansvarar for planering och genomférande av
verksamheten och for att rapporteringen till saval de berorda revisorerna och
revisionsforetagen som till alilmanheten kan ske likartat och sammanhallet.

- Inspektionsledaren ansvarar for att de team som utfor
kvalitetskontrolluppdrag har en andamalsenlig sammanséttning.

- Inspektionsledaren ska i samband med planering och genomférande av
inspektioner och bemanning av inspektionsteamen samrada med chefsjuristen
i fragor som berdr juristpersonalen.
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Huvudansvarig tjansteman
for administrativa renden 2009-11-01 Bilaga 5

Huvudansvarig tjansteman for administrativa arenden hos RN

Den huvudansvariga tjanstemannen for administrativa arenden ska samordna,
utveckla och rapportera till myndighetschefen om verksamheten pa nedanstaende
omraden. Uppgiften innefattar att denne ska ansvara for att anvisningar och
rutinbeskrivningar utarbetas.

Registraturen

- Diariet

- Arkivet
Ekonomiadministration
- Redovisning

- Budget

- Tidsredovisning
Verksamhetsstatistik
Myndighetens rapporter

Arbetsgivarverksfragor som inte ankommer pa myndighetschefen
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